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ESTE FORMULARIO SE ENCUENTRA DISPONIBLE PARA SER DESCARGADO DESDE EL SITIO WEB: 

https://www.minfin.gob.gt/index.php/centro-atencion-usuario/formularios

En la siguiente página de la Forma se detallan los documentos que, de acuerdo al tipo de beneficiario de pago, deberá adjuntar para el registro de cuenta monetaria (Q.) 

en SICOIN Gobierno Central. 

A través de la presente solicitud AFIRMO: Que actúo de buena fe y en la calidad

indicada. Que poseo plena potestad para gestionar el registro de la cuenta monetaria

consignada en la presente solicitud, a la cual requiero que sean acreditados los pagos

que se liquiden a través de Tesorería Nacional. Que los datos consignados en la

presente solicitud son verdaderos, completos y exactos, sin perjuicio de las

responsabilidades que de ello se derive; por lo que, de conformidad con la ley y bien

enterado (a) de las penas relativas al Delito de Perjurio, del contenido, objeto, validez

y demás efectos legales, bajo mi estricta responsabilidad lo ratifico y firmo. Sello (si aplica)

9. Nombre de la cuenta 

monetaria:

9. Consignar el nombre de la cuenta de depósitos monetarios tal como se encuentra registrado en la entidad bancaria y debe pertenecer al NIT del beneficiario de pago 

identificado en la presente solicitud.

Por este medio autorizo a Tesorería Nacional para que previo al registro de la cuenta monetaria antes descrita, se deje sin efecto cualquier otra 

cuenta registrada anteriormente en SICOIN con el NIT del beneficiario de pago identificado en la presente Solicitud.

CONSTANCIA DE GESTIÓN PERSONAL (PARA USO EXCLUSIVO DE TESORERÍA NACIONAL). Se hace constar que el Beneficiario de Pago Individual, Representante legal o

Mandatario, emitido al tenor del Decreto Ley 106, Código Civil, gestionó personalmente el registro de la cuenta monetaria consignada en la presente Solicitud, identificándose

ante mí con el original del Documento de Identificación antes indicado (DPI y/o Pasaporte), según corresponde.                                                                                                                          

CONSTATÉ:  (Firma y sello del Asistente o Analista de Cuentas)  Constancia de Recepción en Tesorería Nacional.

10. FIRMA de la persona individual beneficiaria de pago, o, FIRMA del Representante Legal de la persona jurídica beneficiaria de pago, quien gestiona el registro

de la cuenta monetaria anteriormente descrita. SELLO aplica a Personas Juridicas. En caso de no tener firma registrada en su DPI, debe colocar su huella digital. 

APLICA A PERSONAS JURIDICAS

6. Nombre completo del

representante legal:

BANCOS HABILITADOS PARA REGISTRAR CUENTAS MONETARIAS EN SICOIN GOBIERNO CENTRAL:

1.Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala 2.Banco de los Trabajadores 3.Banco Inmobiliario, S.A. 4.Banco Industrial, S.A. 5.Banrural, S.A. 6.Banco

Internacional, S.A.  7.Citibank, N.A.   8.Banco Promerica   9.Banco G&T Continental, S.A. 

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA DE DEPÓSITOS MONETARIOS (Q.) QUE REQUIERE REGISTRAR EN SICOIN GOBIERNO CENTRAL: 

7. Nombre del banco:
8. Número de 

cuenta:

4. Número de teléfono

del beneficiario:
5. Correo Electrónico:

Instrucciones Generales: Consignar la información del Beneficiario de Pago aplicables a las casillas comprendidas de la No.1 a la No.10, según corresponda.

1. Número de Identificación Tributaria

(NIT) del beneficiario de pago individual

o jurídico:      

2. CUI del Documento Personal de Identificación

-DPI- ó No. Pasaporte (aplica extranjero), del

beneficiario de pago individual; ó, del

representante legal de la persona jurídica

beneficiaria de pago:

3. NOMBRE COMPLETO DE LA PERSONA INDIVIDUAL O JURÍDICA BENEFICIARIA DE PAGO:                                                                                                                                                            

3.

3. Debe consignar el nombre de la persona individual o jurídica (sociedad o Institución del Estado) beneficiaria de pago. 3.1 Las personas Individuales deberán escribir el nombre completo igual al

nombre registrado en el Documento Personal de Identificación -DPI ó Pasaporte 3.2 Para empresas: se deberá escribir el nombre igual al de la razón social registrada en la Patente de Comercio de

Sociedad. 3.3 Para Entidades del Estado: el nombre debe estar asociado a la Unidad Ejecutora de la Entidad del Estado que emite el nombramiento del Representante Legal y debe adjuntar documento

que evidencie tal extremo.

DATOS PARA LA RECEPCION DE NOTIFICACIONES
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Éste formulario debe ser entregado PERSONALMENTE POR EL BENEFICIARIO DE PAGO, presentando -DPI- en original, en la ventanilla de Tesorería

Nacional ubicada en el 1er. nivel del Edificio de Finanzas Públicas, debidamente lleno en Original y fotocopia. Esta gestión es necesaria hacerla UNA

SOLA VEZ para la cuenta de depósitos monetarios que se necesite tener registrada en SICOIN GOBIERNO CENTRAL y en caso se requiera una

constancia de registro de cuenta monetaria en SICOIN, puede Ingresar a la página del Ministerio de Finanzas: www.minfin.gob.gt seleccionar las

opciones: a) Servicios y Trámites b) Servicios en Línea c) Generar Constancia de Inventario de Cuentas. o bien ingresar al portal de Atención Virtual

Minfin: https://atencionvirtual.minfin.gob.gt/ seleccionar las opciones: a) Registro de cuentas b) Generación de Constancia de Registro de Cuenta. LA

COPIA DE ESTE FORMULARIO CON SELLO DE RECIBIDO EN TESORERÍA NACIONAL ES PROPIEDAD DEL BENEFICIARIO DE PAGO DESCRITO EN LA

MISMA, deberá conservarla en sus archivos para cuando alguna Entidad del Estado le requiera fotocopia simple de la misma.

f.7 Fotocopia del acta de Concejo Municipal donde autorizan al Alcalde Municipal a gestionar el registro o sustitución de cuenta o Certificación en original de dicha

acta.

f.8 Original del Finiquito o documento de “No Objeción” emitido por INFOM, vigente. 

 ( * ) En caso de ser persona extranjera presentar pasaporte vigente en original y copia simple que permita idenficar a la persona.

f.1 Oficio dirigido a Tesorería Nacional.

f.2 Forma TNCM-04 debidamente llena, firmada y sellada por el Alcalde Municipal.

f.3 Fotocopia del Acuerdo de la Junta Electoral Departamental, en el que conste el nombramiento del Alcalde Municipal.

f.4 Fotocopia del acta de Toma de Posesión del señor Alcalde Municipal o Certificación en original de dicha acta.

f.5 Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente del Alcalde .

f.6 Fotocopia del Carné o credencial vigente, emitido por el Tribunal Supremo Electoral al Alcalde Municipal.

d.4 En los casos que aplique, se deberá adjuntar fotocopia del oficio entregado al respectivo banco en donde se solicita que se transmita la información de los

movimientos de la cuenta de depósitos monetarios al Sistema de Contabilidad Integrado SICOIN.

e) ASOCIACIONES Y ORGANIZACIONES NO LUCRATIVAS:

e.1 Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente (*) del Representante Legal. 

e.2 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal de la Entidad solicitante.

e.3 Fotocopia legible de la Inscripción del Nombramiento del Representante Legal en el Registro Respectivo .

e.4 En los casos que aplique, se deberá adjuntar fotocopia del oficio entregado al respectivo banco en donde se solicita que se transmita la información de los

movimientos de la cuenta de depósitos monetarios al Sistema de Contabilidad Integrado SICOIN.

f) MUNICIPALIDADES:

d.3 Fotocopia legible de la solicitud y autorización de apertura de cuenta del Banco de Guatemala.  

c) SOCIEDADES MERCANTILES:      

c.1 Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente (*) del Representante Legal.

c.2 Fotocopia legible de Patente de Comercio de Empresa. 

c.3 Fotocopia legible de Patente de Comercio de Sociedad.     

c.4 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal.                                                                        

c.5 Fotocopia legible de la Inscripción del Nombramiento del Representante Legal en el Registro Mercantil General de Guatemala .

d) ENTIDADES DEL ESTADO:

d.1 Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente (*) del Representante Legal.

d.2 Fotocopia legible del Nombramiento vigente del Representante Legal de la Entidad solicitante.                                                                                                                                                              

b.2 Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente del Propietario de la Empresa.

a.1  Presentar Documento Personal de Identificación -DPI- original y vigente (*) del Beneficiario de pago.
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DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTAR A LA PRESENTE SOLICITUD, SEGÚN EL BENEFICIARIO DE PAGO QUE 

REQUIERE REGISTRAR SU CUENTA DE DEPÓSITOS MONETARIOS (Q.) EN SICOIN GOBIERNO CENTRAL:

a) PERSONA INDIVIDUAL:

b) EMPRESA INDIVIDUAL: 

b.1  Fotocopia legible de Patente de Comercio de Empresa.                                                                                                                                               


